
 

 

 
 
 
 
 
1. คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสารในอัตรา ดังนี้ 

1.1  ขนาดกระดาษ เอ  4 หนาละไมเกิน 1.00 บาท 

1.2  ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หนาละไมเกิน  1.50   บาท 

1.3  ขนาดกระดาษ เอ 3  หนาละไมเกิน  3.00  บาท 

 

2. คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารคิดใน

อัตราคํารับรองละไมเกิน 5 บาท 

 
3 .    ผูขอสําเนาหรือขอสําเนาทีม่ีคํารบัรองถูกตองดังตอไปนี้ ให
กําหนดคิดอตัราคาธรรมเนียม 

3.1  หนวยงานราชการ หนวยงานของรัฐ หรือ รัฐวิสาหกิจ 
ที่มีหนังสือเปนลายลักษณอักษร พรอมทั้งแสดงเหตุผลในการขอรับ
ขอมูลขาวสาร ใหยกเวนการคิดคาธรรมเนียม 

3.2  การพิจารณายกเวน หรือลดอัตราคาธรรมเนียม
นอกเหนือจากที่กําหนดใหอยูในดุลยพินิจของปลัดองคการบริหาร
สวนตําบลดงกระทงยาม ที่มีขอมูลขาวสารอยูในการควบคุมดูแล หรือ
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

ขั้นตอนที1่ กอกแบบฟอรมการขอใชบริการขอมูลขาวสารเพื่อยื่น
ตอเจาหนาที่ 
ขั้นตอนที่2  
2.1การตรวจสอบขอมูลดวยตนเอง จากแฟมดรรชนีขอมูลขาวสาร 
หรือขอขอใหเจาหนาที่ชวยแนะนาํคนหาให 
 มีขอมูลในศูนย  ตรวจสอบเอกสารที่มีอยูในศูนยขอมูลขาวสาร 
ไมมีขอมูลในศูนย  ติดตอผูประสานงานหนวยงานภายใน อบต.ที่
รับผิดชอบและพาไปพบเจาหนาทีด่วยตนเอง 
2.2  กรณีที่ศูนยขอมูลขาวสารไมมีขอมูลและหนวยงานภายใน 
อบต.ก็ไมมีขอมูลตามที่รองขอเจาหนาที่จะแนะนําใหไปที่
หนวยงานที่เกี่ยวของ 
2.3  การขอขอมูลจากโทรศัพท 037-218797 (ธุรการ) 
-ขอมูลที่เกี่ยวกับบุคคล  งานสํานักปลัด  เปนผูตอบ 
-ขอมูลที่เกี่ยวกับการจดัซื้อ งานพัสดุและทรัพยสินเปนผูตอบ 
-ขอมูลที่เกี่ยวกับภารกิจทั่วไป เจาหนาที่ภายในศูนยขอมลูเปน
ผูตอบหรือโอนสายไปยังเจาหนาทีท่ี่เกี่ยวของ 
2.4  การสงขอมูลทางโทรสาร 037-218796 
(บริการขอมูลที่มีจํานวนไมมาก) 
ขั้นตอนที่ 3  ถาตองการสําเนาขอมูลขาวสารหรือสําเนาขอมูล
ขาวสารที่มีคํารับรองความถูกตอง 
  ใหติดตอเจาหนาที ่
  3.1 นับจํานวนหนาเอกสารที่ตองการสําเนา 
  3.2 ชําระคาธรรมเนียม 
  3.3 นําเอกสารไปสําเนาเอกสารที่จุดสําเนาเอกสาร  
  3.4 นําเอกสารมาคืนที่ศูนยขอมูลขาวสาร 
ขั้นตอนที่ 4  ชําระคาธรรมเนียมตามระเบียบของทางราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ (โทรศัพท์/โทรสาร) 037-218796-9 

e-mail: Dongkratongym234@gmail.com 

www.dongkratongyam.go.th

ขั�นตอนการขอขอ้มลูข่าวสาร 
ของศนูยข์อ้มลูข่าวสาร  

อบต.ดงกระทงยาม 
อําเภอศรีมหาโพธิ จงัหวดัปราจีนบรุี กาํหนดอตัราค่าธรรมเนียมการขอสําเนาหรือ 

ขอสําเนาที�มีคํารับรองถูกต้องของข้อมูล

ข่าวสารอบต.ดงกระทงยาม 



 

 
 

 บุคคลยอ่มมีสิทธิได ้รับทราบขอ้มูล หรือข่าวสารสาร

ธารณะในครอบครองของหน่วยราชการ หน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนทอ้งถิ�น เวน้แต่การเปิดเผยขอ้มูล

นั�นจะกระทบต่อความมั�นคงของรัฐความปลอดภยัของประชาชน 

หรือส่วนไดส่้วนเสีย อนัพึงไดร้ับความคุม้ครองของบุคคลอื�น 

ทั�งนี�  ตามที�กฎหมายบญัญติั ขอ้มลูข่าวสารที�หน่วยงานของรัฐ

ตอ้งจดัไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดู ไดแ้ก่ 

(1) ผลการพิจารณาหรือคาํวินิจฉยัที�มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

  (2) นโยบายหรือการตีความที�ไม่เขา้ข่ายตอ้งลงพิมพใ์นราช

กิจจานุเบกษาตามาตรา 7 (4)   

   (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจาํปีที�กาํลงั

ดาํเนินการ 

   (4) คู่มือ หรือคาํสั�งเกี�ยวกบัวิธีปฏิบติังานของเจา้หนา้ที�ของรัฐ

ซึ�งมีผลกระทบถึงสิทธิหนา้ที�ของเอกชน 

   (5) สิ�งพิมพที์�ไดมี้การอา้งอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 

   (6) สัญญาสมัปทาน สัญญาที�มีลกัษณะเป็นการผกูขาด 

   (7) มติคณะรัฐมนตรี ที�ระบุรายชื�อรายงานทางวิชาการรายงาน

ขอ้เท็จจริงหรือขอ้มูลข่าวสารที�นาํมาใชใ้นการพิจารณาไวด้ว้ย 

   (8) ขอ้มูลข่าวสารอื�นตามที�คณะกรรมการกาํหนด (มาตรา 9)

 

 1. สิทธิในการขอคาํปรึกษาการปฏิบติัการตาม 

พ.ร.บ. ขอ้มูลข่าวสารมาตรา 6 

 2. สิทธิเขา้ตรวจดูขอ้มูลข่าวสารของราชการบุคคล

ไม่วา่จะมีส่วนไดเ้สียเกี�ยวขอ้งหรือไม่ก็ตามยอ่มมีสิทธิเขา้

ตรวจดู ขอสาํเนา หรือขอสาํเนาที�มีคาํรับรองถูกตอ้งของ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา 9 ได ้

 3. สิทธิขอขอ้มูลข่าวสารอื�นใดของราชการนอกจาก

ขอ้มูลข่าวสารของราชการที�ลง พิมพใ์นราชกิจจานุเบกษาแลว้ 

หรือที�จดัไวใ้ห ้ประชาชนเขา้ตรวจดูไดแ้ลว้ หรือที�มีการจดัให้

ประชาชนไดค้น้ควา้ตามมาตรา 26 แลว้ โดยคาํขอนั�นไดร้ะบุ

ขอ้มูลข่าวสารที�ตอ้งการในลกัษณะที�อาจเขา้ใจไดต้ามสมควร 

(มาตรา 11) 

 4.สิทธิที�จะไดรู้้ถึงขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลที�เกี�ยวกบั

งานซึ�งหน่วยงานของ รัฐจะตอ้งให้กบับุคคลนั�นหรือผูก้ระทาํ

แทนไดต้รวจดูหรือไดร้ับสาํเนาขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลที�

เกี�ยวกบับุคคลนั�น (มาตรา 25 วรรค 1) 

 5. สิทธิในการร้องเรียนหากเห็นวา่หน่วยงานของรัฐ

ไม่จดัพิมพข์อ้มูลข่าวสารตาม มาตรา 7 หรือไม่มีขอ้มูลให้

ประชาชนตรวจสอบตามมาตรา 9 หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบติัตาม 

พ.ร.บ.นี�  ผูน้ั�นสามารถร้องเรียนต่อคณะกรรมการขอ้มูล

ข่าวสารได้

 

 ตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 กาํหนดให้หน่วยงานของรัฐตอ้งจดัให้มีขอ้มูล

ข่าวสารของราชการไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดูไดเ้พื�อให้

ประชาชนทุกคนสามารถเขา้ถึงขอ้มูลข่าวสารของราชการ

ไดโ้ดยไม่ตอ้งเป็นผูมี้ส่วนไดเ้สีย ตราบเท่าที�ขอ้มูลข่าวสาร

ของราชการ โดยหลกัการจึงตอ้งเปิดเผยทั�งหมดเวน้แต่กรณี

ของความลบัเท่าที�จาํเป็น  

อบต.ดงกระทงยาม ไดจ้ดัตั�งศูนยข์อ้มูลข่าวสาร

ของอบต.ดงกระทงยาม เสร็จเรียบร้อยแลว้ และมอบใหอ้ยู่

ในความดูแลรับผิดชอบของสาํนกัปลดั 

สิทธิการรับรู้หรือรับทราบข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สิทธิของประชาชน  

การจัดตั�งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ของ อบต.ดงกระทงยาม 




